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eficiencia.

Apoyar y asistir los procesos administrativos, el manejo de documentos, agendas e informacion, tramites, atencion a usuarios, a cargo del Despacho del Director, asi como la atencién de los requerimientos de caréacter administrativo que
este demande, con el fin de coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos de la direccién.

Narda Lopez Frade

Evaluar de conformidad con el Sistema de Control Interno las Actividades administrativas, procedimientos aplicables al proceso de custodia de las resoluciones que se emiten en el IMRD, bajo los principios de economia, eficacia y

Alcance de la Auditoria

Revision realizada al periodo comprendido del 01 de enero de 2021 a la fecha

Rocio Clavijo Sierra

Nakda

pez Frade

U (2rlczas o, Wfesedosm

Martha Patricia Mendoza Mojica

% x ; i o i i Acto administrat ©
No se evidencia un responsable yun |No se utiliza de manera adecuada el gzﬁé‘g uln ;;sniosnsab!e de la cuslodia de ,,,e.;;z;,nw'; :ade?:;a Subdirectora Correo enviado a Rocio Clavijo
1 proceso claro para custodiar las consecutivo de la resoluciones EOH! 17/09/2021 01/10/2021 laresponsabildad dela | administrativa y Terminado responsabilizandola del proceso a 2
resoluciones que se emiten en el IMRD i:‘::;c::s Financiera partir de octubre
Fait bl | dimisnio d Definir el procedimiento para la custodia Subdi
alta establecer el procedimiento desdel oo 1200 1 informacion del  |de las Resoluciones emitidas en el IMRD Procedimiento L] Se esta trabajando con el proceso de
2 donde se produce el acto administrativol 0 esoluciones 17/09/2021 31/12/2021 aprobado administrativa y En proceso calidad 1
hasta su custodia Financiera
Aclualizar el inventaric de las|Desconocimiento del inventario|Levantar el inventario y el fondo
Resoluciones de los afios 2020 y 2021|Documental de Resoluciones documental con informacion detallada de| )
en el IMRD las Resoluciones del IMRD de Chia. Inventario Lider del proceso 5: 'e"a’“f elifvee "’“"’”{‘”
- & muchas resoluciones, que no estan en
3 17/09/2021 01/01/2022 documental dela cuslpdla de Terminado fisico y oiras estan pendientes por 2
actualizado Resoluciones entregar.
i iliacio [ nsable i i
e i oo evtoie o e
Afaas enidande se emnen dichas 17/09/2021 31/12/2021 Conciliaciones dl:;iﬁé?:.;ise En proceso respansables para entregar a 1
4 Diferencias de datos en los informes | Falta de conciliacion y verificacion |resoluciones documentacion
que presenta el IMRD de los informes Crear y llevar una hoja de ruta en cada| Lider del proceso
. | j 5 |
Ronolueon  fme. pontdl e R pngmnog 31/12/2021 Hojaderuta | 4o 15 custodiade | Terminado Se esta llevando el control 2
documentos y requisitos que forman| diligenciada _
parte del el Resoluciones
julio de 2021 agosto de 2021 septiembre 17 de 2021 Dic 16 de 2021

o

Jefe Oficina de Control Interno
Seguimiento al Plan

Secretaria Direccion Sub@irgctora Administrativa y Financiera



