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El INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE DE CHIA 
OFICINA DE CONTRATACIÓN 

COMODATOS 

ORGANIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA 

ITEM DOCUMENTO SI NO NO APLICA OBSERVACIONES 

1 JUSTIFICACION DE COMODATO 
 

 
  

2 
ACTO ADMINISTRATIVO FACULTADES PARA LA 
CELEBRACION DEL COMODATO 

 
 

  

3 
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y 
REPRESENTACION LEGAL 

 
 

  

4 ACTA INGRESO Y SALIDA DE ALMACEN 
 

 
  

5 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANÍA      
 

6 FOTOCOPIA REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO      
 

7 FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR       
 

8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS      
 

9 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL      
 

10 CONSULTA ANTECEDENTES  JUDICIALES (POLICÍA) 
 

 
  

11 SOLICITUD REVISION / ELABORACION COMODATO 
 

 
  

12 MINUTA        

13 REMISIÓN AL SUPERVISOR 
 

 
  

14 ACTA DE INICIO 
 

 
  

15 ACTA ENTREGA DE LOS BIENES        

16 INFORMES Y /O SOPORTES        

17 ACTA DE TERMINACION 
 

 
  

 


